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ACTA No.

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
Gestion del Conocimiento - Inmersidn rol dinamizador - Fases de la normalizacidn desde
aplicativo DSNFT

CIUDAD Y FECHA: Bogota — 6 de mayo 2025 HORA INICIO: HORA FIN:
2:30 PM 4:30 PM
LUGAR Y/O ENLACE: https://acortar.link/A4G2Sz DIRECCION / REGIONAL /
CENTRO:
Direccion General

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Contexto y recordatorio del PAE 2025

2. Seguimiento de la jornada “Normalizar es avanzar”

3. Protocolo para la gestion de novedades y cambios en las normas
4. Revisién de la validacidn técnica y consulta publica

5. Roles y responsabilidades de los dinamizadores

6. Estrategia de divulgacion e informes

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

Capacitacion e inmersion del rol de los dinamizadores en las fases de normalizacién dentro
del aplicativo DSNFT, haciendo énfasis en la validacion técnica y consulta publica de normas
de competencia laboral.

DESARROLLO DE LA REUNION

Contexto y recordatorio de PAE 2025
Ponente: Victor Hugo Martinez

e Se presenté como una continuacién de una inmersion anterior en la Direccién
General.

e Enfatizé la importancia de la participacidon activa de los dinamizadores en la fase de
normalizacion desde el aplicativo.

Ponente: Olga Piedad Pupiales

e Recordé que hubo dificultades para oficializar el PAE 2025 debido a cambios de
talento humano y procesos pendientes de migracion de normas.

e Seanuncid la entrega de la version 2024.1 del PAE, con la matriz de distribucion de
metas nacionales.

e Se haimplementado un tablero de control en Power Bl para seguimiento.
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Jornada “Normalizar es avanzar”

Ponente: Olga Piedad Pupiales

e Se desarrolld entre el 7 y el 11 de abril con la participacién de 34 profesionales de 15
regionales.
e Resultados:

(o]

(o]

(o]

21 normas necesitan refuerzo metodoldgico.
8 normas en ajustes de verificacion metodoldgica.
3 normas listas para validacién técnica.

¢ Ninguna norma ha sido avalada metodolégicamente aun (al momento de la reunidn).

Protocolo de novedades

Ponentes: Olga Piedad Pupiales y Dina Heidy Ahmad Fonseca

e Se enfatizé el uso estricto del protocolo para cambios en normas:

(o]

Las solicitudes deben realizarse desde los correos institucionales de la mesa
sectorial.

Se deben cumplir 7 pasos definidos, incluyendo documentacion completa y
plantillas oficiales.

Se recordd la vigencia de la Circular 177.

Observacion: Casos de incumplimiento detectados y advertencia de no escalar solicitudes
sin seguir el debido proceso.

Fase de validacidn técnica y consulta publica

Ponente: Olga Piedad Pupiales

e Explicacién detallada del proceso:

1.

NouswN

Verificacién de notificacidn del aplicativo (servicio conforme).
Recepcion de solicitud formal desde el buzdn de la mesa sectorial.
Diligenciamiento de checklist y validaciéon de documentos.

Asignacion de codigo a norma (si es nueva).

Registro de datos del metoddlogo encargado y ciudades para validacion.
Solicitud de publicacion en la web del SENA.

Comunicacién de avance a metoddlogo.
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e Se subrayé la importancia de la simultaneidad entre consulta publica y validacién
técnica para optimizar tiempos.

e Se compartio modelo de correo y estructura de informacion requerida.

e Se menciond la matriz de seguimiento a la validacion técnica para control interno.

Estrategia de divulgacion
Ponentes: Olga Piedad Pupiales y Victor Hugo Martinez

e La difusién de normas en consulta publica debe realizarse con agilidad.

e Uso de ICAR Yy copys por parte de facilitadores para redes sociales y plataformas
institucionales.

e El area de comunicaciones ya compartié el protocolo oficial.

e Se prepara sesion especial para facilitadores en el siguiente “Jueves de
conocimiento”.

Informes e insumos
Ponente: Dina Heidy Ahmad Fonseca

e Serecordd que los informes de avance deben entregarse al dia siguiente de la
reunion.

e Se acordd abordar esta parte al final para garantizar que los dinamizadores
comprendieran su rol en la ejecucién del PAE.

CONCLUSIONES

Cumplimiento estricto del protocolo de novedades, especialmente en nombres de normas y
soportes.

Atencidn prioritaria a las normas en tramite de validacidn técnica, especialmente las
gestionadas en la jornada “Normalizar es avanzar”.

Divulgacién eficiente de normas en consulta publica con apoyo de facilitadores.

Revisidon y envio inmediato de informes de avance por parte de dinamizadores.
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Coordinacion con metoddlogos para asegurar trazabilidad, cumplimiento y agilidad en los
procesos del aplicativo DSNFT.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD FECHA RESPONSABLE FIRMA O
/DECISION PARTICIPACION
VIRTUAL

DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

NOMBRE DEPENDENCIA/ APRUEBA OBSERVACION FIRMA O
EMPRESA (S1/NO) PARTICIPACION
VIRTUAL

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se
compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este
documento, y les dard el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

ANEXOS
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T Accesibilidad: es necesario investigar

Gestion operativa

5. Con el correo de respuesta de la publicacion de la norma en la
pagina web del SENA, se realiza lo siguiente en el Sistema de
Informacién DSNFT:

Diligenciar la lista de revision de productos de normalizacion de

competencias laboral.

Registrar el metoddlogo encargado de realizar la VT.

Registrar las ciudades donde realizara las VT.

Registrar la fecha de inicio de la consulta publica.

Enviar a validacion técnica para que la norma se visualice en la |

pagina de Validacién Técnica - Consulta (g‘gena.edu.co) Wyllerd

sa'«vv
6. Se registra la informacién en la matriz de seguimiento validacién
técnica INFORME SEGUIMIENTO VALIDACION TECNICA xlsx (sharepoint.com)

- @

Laura Va
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